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Serior:

Francisco Jay

Guatemals, Agosto 31 de 2015.

ier Antonio Ardon Quezada,

Viceministerjo del Deporte y ia Recreacion.

MINISTERIO

Estimado Se

De la maner.
estipulado e

fior Viceministro:

3 mds atenta me dirijo a
n:el Contrato Administn

Acuerdo Ministerial No. 35-2015, ca
estoy presentando la factura Serie “A

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b}
c)

Apoyar en el cumplimiento de
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccion.
Asesorar eventos especiales| relacionados con el analisis y la discusion de proplemas competentes a la

secdon.

d}

DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despachag.

S

usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
ativo por Servicios Técnico Profesionales No. 219-2015 aprobado mediante el
rrespondiente al mes de Agosto del 2015. Y para el cobro de mis honorarios
? Numero (000114,

los objetivos de la seccidn.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion e informar al encargado

segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

e}

Atender a consultas internas iy externas de competencia a la Seccion.

f) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por

la Seccion.
Otr s atribuciones asignadas

RESULTADO

e Seh

por el lefe Inmediato:

Recopilar informacion para la realizacién de reportes e informes solicitados al drea de compras.
Preparacion de informacién para los reportes de control de expedientes de pago.

Apovyo para la recopi
Apoyo en la Recop
Devengado mensual

5 IOBTENIDOS:

a:logrado mejorar el cum

Se h
o Se ha
o Seha

de 1a Direccién General del
o Se halogrado un avance en

acién de informacion para la auditoria interna realizada en la Seccion.
flacién de informacion para la elaboracion de la Cuota de Compromiso y
y cuatrimestral, durante el ejercicio fiscal 2015.

plimiento de los objetivos, verificacion y control de los documentos.

alogrado recopitar informacion, para realizar una base de datos actualizada de expedientes y precios.
aimejorado la revision de los expedientes, y una baja en los documentos rechazados por contabilidad.
a mejorado el traslado y archivo de los expedientes y documentos trasladados a las diferentes Jefaturas

eporte y la Recreacién.
| proceso, de realizacion de los reportes como el traslado de la cuota mensual.

S

Asistente de Comp

Marlo D\n@ Mendoza del Cid

Jefe Inmadlato

#ARIA DE LUS A NGEI FS 1BAREZ REVES
JEFE DE COMPRAS
IRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

INIATERIO NE CULTURAY DERORTES

ras




